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INSTRUCTIVO REGISTRO DE NOTAS  
 
·  Ingrese a la página http://www.fitco.edu.co 
·  Menú profesores 
·  Registrar notas 

 
   
·  Vista inicial de Sistemas de Notas.   
·  Si usted no es docente antiguo y es primera vez que ingresa a este sistema; el 

usuario y password es su número de cedula, luego puede cambiar el password, 
que es lo mas aconsejable.   
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·  El sistema le pedirá que ingrese su correo electrónico (si no lo ha ingresado 
anteriormente), para contactarlo y entregarle información al respecto. 

 
 
 
·  Le aparecerá el listado con las asignaturas que tiene programadas para el actual 

periodo. 
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·  Al dar clic sobre el nombre de la asignatura, le aparecerá un listado con los 
estudiantes matriculados en el grupo y la casilla habilitada para el ingreso de la 
nota, si su asignatura es para reporte de una sola nota al final del periodo; el 
sistema le mostrara una única casilla de ingreso de nota, la cual se habilitará 
para el tercer corte de notas (final de periodo),   al final de esta vista le 
aparecerá un botón con la leyenda guardar. 

 
Las notas se ingresan con punto como separador decimal. 
 

 
 
·   
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·  Al dar clic en guardar, le aparecerá una vista previa de los datos ingresados. 

  
En esta vista, el sistema le muestra las notas ingresadas previamente, si usted no da 
clic en Si a la pregunta ¿Realmente desea guardar las notas?, El sistema no 
procesará las notas. 
 

Al dar clic en   el sistema Guardará las notas. Estas notas  usted podrá 
verlas al momento de dar clic nuevamente en el listado de asignaturas.    

Si da clic en   el sistema no procesará las notas, lo mismo que si usted 
cierra la ventana de notas.  
 
   
 

   

 


